NTLs trekkportal

Innlogging, passord, brukernavn og roller

Det nye ved palogging i NTLS trekkportal, er at alle far et fast brukernavn og passord. Brukernavnet
er en attesifret ID som man far tilsendt fra NTL, og passordet far man fgrste gang ved a bruke Glemt
passord pa innloggingssiden https://trekk.ntl.no/Account/Login. Man ma velge om man vil ha
passordet sendt pa e-post eller SMS, og e-postadresse eller mobilnummer ma vaere registrert i vart
register for at man skal fa opprettet passord. Ta kontakt med oss pa trekk@ntl.no om dere ikke far
tilsendt passord/lenke for endring av passord til valgt e-postadresse eller mobilnummer.

Hvis man skal vaere trekkontakt for flere bedrifter, har man likevel bare én bruker, men flere roller.
Nar man logger inn far man spgrsmal om hvilken rolle man vil benytte, og dette kan ogsa endres nar
man er innlogget.

Ved a trykke pa trekkontakt-navnet gverst i hgyre hjgrne, far man opp en meny hvor man kan endre
rolle og passord. Det er bare de som er trekkontakt for flere bedrifter som har flere roller.

Trekkportal e

+ Systemadministrasjonen - Trekkontakt Endre rolle
Stiftinga Vest -Telemark Museum - Trekkontakt Endre passord
Bedrift Trekkontakt Norges Astma og Allergiforbund - Trekkontakt
Logg ut
Navn Systemadministrasjonen E-post h@nt.no
Adr.
Mellergata 10 Mobil 90291264 Lagre mobilnummer
Poststed 0179 OSLO

Brukerveiledning

KIikk her for brukerveiledning.

Informasjon om trekkportalen Siste meldinger (0 uleste meldinger) Ny melding + Alle meldinger g
Her finner du all informasjon du trenger for & trekke riktig kontingent og forsikringer fra vare

medlemmers lenn. Det er viktig & ga inn pa trekkgrunnlaget hver gang du har fatt e-post med

beskjed om at det er endringer. Velg Vis kun endringer for & se bare de som er endret for

gjeldende maned

Er du trekkontakt for flere bedrifter, kan du bytte rolle ved a trykke pa lenken everst i heyre
hjerne.

Har du spersmal, kan du sende en e-post til trekk@ntl.no, eller sende oss en melding via -

TrekKlister

Utsending av manedlig trekkgrunnlag

Hver maned sender vi ut beskjed om manedens trekkgrunnlag til dere pa e-post. E-posten blir sendt
til de som er regsitrert som trekkontakter i vart system. Vil dere ha flere brukere registrert, gi oss
beskjed pa trekk@ntl.no, sa ordner vi det.

| e-posten far dere beskjed om antall endringer for neste maneds kontingenttrekk og en lenke til
trekkportalen. E-posten sendes ut midt i maneden fgr den maneden det gjelder for, slik at alle
Ignningskontorer skal fa beskjed om hvilke endringer som ma gjgres i god tid fgr lgnnskjgring. E-
posten ser slik ut:


https://trekk.ntl.no/Account/Login
mailto:trekk@ntl.no
mailto:trekk@ntl.no

Heil

Under finner dere informasjon om kontingenttrekk og betaling for Systemadministrasjonen,
perioden 01/2021.

Det er 4 endringer denne maneden. Logg inn her for a se hvilke trekk som skal endres, startes
eller stoppes: NTLs trekkportal

Husk & sjekke at medlemmene blir trukket riktig belgp i kontingent og forsikringer.

- for statsansatte 1,1 % av innskuddspliktig lenn til SPK, for alle andre 1,1 % av pensjonsgivende
inntekt. Det beregnes ikke kontingent av overtid.

- innboforsikring kr. 85,-

- eventuell reiseforsikring kr. 91,-

- leerlinger skal kun trekkes kr. 42 - totalt

N&r du er logget inn, kan du ogsa registrere trekkliste og finne tidligere registrerte lister i arkivet.

Vi ber om at kontonummer 9001 07 41504 benyttes ved innbetaling. For perioden 01/2021
brukes fglgende KID: 5013400176121012.

Har du spgrsmdl eller du ser at noe er feil, kan du svare pa denne e-posten. Ber om
tilbakemelding dersom noen av medlemmene ikke kan trekkes.

Med vennlig hilsen

Norsk Tjenestemannslag

Nar antall endringer er stgrre en null, ma dere logge inn i trekkportalen og sjekke hva som skal
endres. Det kan vaere endringer pa hvem som skal trekkes (start eller stopp av kontingenttrekk), eller
hva allerede registrerte personer skal trekkes (start eller stopp av reiseforsikring, eller overgang fra
leerling til ordinaert medlemskap).

Endringene finner dere under Trekkgrunnlag pa forsiden i trekkportalen.

Trekklister

Maned Status Trekkgrunnlag KID TreKKlisteinnlevering TrekkKlistearkiv

2021/03 Ikke levert Vis kun endringer 9010008000021032 Registrer trekkliste i nettskjiema

Vis hele trekkgrunnlaget

2021/02 Levert Vis kun endringer 9010008000021024 Registrer tilleggsliste i nettskjema TrekkKliste registrert
Vis hele trekkgrunnlaget 24.02.2021

Her kan dere velge Vis kun endringer for a se bare manedens endringer, eller Vis hele
trekkgrunnlaget for a se alle som er pa trekk hos dere.

Her ligger alt sortert maned for maned, slik at dere kan ga inn pa tidligere maneder og se dersom
dere har gatt glipp av noen endringer.

Innsending av Trekklister

Trekklistene kan registreres direkte i nettskjemaet under Trekklisteinnlevering. Trykk pa Registrer
trekkliste i nettskjema pa den maneden du gnsker a registrere trekkliste for. Det ligger en egen
brukerveiledning for registrering av trekklister under Brukerveiledninger.

Bildet nedenfor viser Status for februar og mars. Liste for februar er levert. Da star Status til Levert og
under trekklistearkiv star det hvilken dato trekklista ble registrert inn. Dette er en klikkbar lenke, hvor



man kan komme inn pa den innleverte trekklista for a se detaljene. Her kan man ogsa fa ut en pdf-
versjon av den registrerte trekklista. Leveres det flere lister for samme maned, vil de vises under
hverandre.

Har dere registrert en liste som av en eller annen grunn ble feil, ta kontakt med oss for a apne lista
for redigering. Nar lista er levert er det ikke mulig a gjgre endringer pa den fgr vi har dpnet for det
igjen.

Liste for mars er ikke levert. Da star Status til ikke levert.

Trekklister
Maned Status Trekkgrunnlag KID Trekklisteinnlevering Trekklistearkiv
2021/03 Ikke levert Vis kun endringer 9010008000021032 Registrer trekkliste | nettskjema
Vis hele trekkgrunnlaget
2021/02 Levert Vis kun endringer 9010008000021024 Registrer tilleggsliste i nettskjema Trekkliste registrert

Vis hele trekkgrunnlaget 24.02.2021

Sikre meldinger

Det er nd mulighet for a sende sikre meldinger via trekkportalen. Meldingene blir ikke sendt ut av
systemet, men lagres i portalen. Nar det blir lagt til en ny melding, sendes det et varsel om at man
ma logge inn for a lese den.

Meldingene fglger brukeren, og alle meldinger som sendes til og fra en bruker blir liggende i samme
meldingsboks, uavhengig av hvilken rolle man har valgt dersom man er trekkontakt for flere
bedrifter. En trekkontakt som er kontaktperson for flere bedrifter vil altsa fa alle meldingene i samme
rute.

Brukerveiledning

Klikk her for brukerveiledning

Noen detaljer som vedrgrer denne siden Siste meldinger (0 uleste meldinger) Ny melding + Alle meldinger §§
Her ser du hovedbildet i var nye trekkportal. Denne gir deg oversikt over status for alle @ Avsender Mottaker Dato Emne
terminer tilknyttet den bedrift du er trekkontakt for. Her kan du se pa trekkgrunnlag,
registrere en trekkliste, innlevere fil, se pa innleverte trekklister. Lykke til, og haper du far Trekkontakt  Trekk 25.02.2021 Test Avinor Q
i inne! :-
detfint her inne! --) 1 Avinor svalbard
() Trekkontakt Trekk 25.02.2021 Test Q

1 Avinor flysikring
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